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ACCESSO AL SISTEMA

La presente nota tecnica riporta l'utilizzo delle funzionalita presenti nel sistema per la
gestione delle domande di ammissione alla valutazione in ingresso e della successiva
carriera degli studi relativamente ai percorsi di Alta Formazione Professionale.

Per accedere al sistema si deve utilizzare il link Anagrafe Studenti presente alla URL:
www.istruzione.provincia.tn.it

3

Sistema informativo
della scuola trentina

.___‘

@ Anagrafe Studenti
@ sistema Organico Docenti
JEdilizia Scolastica
@ Vivoscuola
dGestione del Personale
@ sistema Provinciale di Valutazione

Modulistica ¥ didentita e Accessi

inserendo le credenziali di accesso nella successiva pagina di login.
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GESTIONE PERSONALIZZAZIONE DOMANDE

Ricerca percorso formativo di Alta Formazione Professionale

La gestione della personalizzazione delle informazioni relative ai percorsi di Alta Formazione Professionale e

attivabile dall’area Amministrazione selezionando la voce Ricerca percorso formativo di Alta Formazione
Professionale.

e _ _
Anagrafe Unica Studenti Amministrazione

Domande Amministrazione | B @&

Ricerca aziende
Inserisci azienda

Ricerca percorso formativo di Alta Formazione Professionale

Modifica Password

E necessario scegliere la singola Edizione/percorso utilizzando i filtri di ricerca obbligatori:

* Edizione
*  Percorso formativo
e premere il bottone “Effettua ricerca”.

.
‘ Anagrafe Unica Studenti Ricerca percorso formativo di Alta

Formazione Professionale

Domande Amministrazione
I Edizione l 2021-2022 ¥
Soggetto attuatore |\Centro Formazione Professionale EMAIP - Villazzano
l Percorso formativo l | Tecnico supariors per znergiz 2 'ambianta ¥ 1 =

Jacnico Superiore per Fanergia & Fambiente
| Tecnica superiore per |'edilizia sostenibile |

1 campi contrassegnati da (*) sono obbligatori

Effettua ricerca | | Reimposta

Il Sistema mostra quindi la schermata dei dati di personalizzazione del percorso formativo selezionato che

vengono utilizzati dal sistema informativo per la presentazione delle domande online di ammissione alla
valutazione in ingresso di seguito riportata:



Schermata del “Sistema Domande online” con le informazioni relative al percorso scelto:

1 DATI PERCORSO = DATI DIPLOMA & DATIAGGIUNTIVI

1 Selezionare il percorso formativo (il simbolo * indica i dati obbligatori)

Soggetto attuatore™ CENTRO FORMAZIONE PROFESSIONALE ENAIP - VILLAZZANO
Percorso formativo™ TECNICO SUPERIORE PER L'ENERGIA E L'AMBIENTE

@ Sito web del Soggetto attuatore www.enaiptrentino.it

Comunicazioni del Soggetto attuatore Gentile candidata/o
la presente domanda online di ammissione alla valutazione in ingresso va integrata con il Dossier dello studente
contenente:
- CV in formato europeo, se non caricato durante la procedura online;

Data e luogo di svolgimento della Data: 15 giugno 2020
valutazione in ingresso
Per data di svolgimento della valutazione in ingresso si intende la data della prima prova.
Luogo: Istituzione formativa paritaria Enaip CFP di Villazzano (Via Asiago n. 14, Villazzano - Trento)

Conferma comettezza dati e Procedi

Mediante il link “Modifica”, presente in alto, nella pagina di Visualizzazione dei dati,

o N .

Anag afe Unica Studenti Visualizza percorso formativo di [?:3

Alta Formazione Professionale

Domande Amministrazione gz
Modifica
Soggetto attuatore Centro Formazione Professionale ENAIP - Villazzano
Edizione 2021-2022
Percorso formativo Tecnico superiore per I'energia e 'ambiente

Data di apertura presentazione
d de online
Data di chiusura presentazione
d de online

Gentile candidata/o, la presente domanda enline di ammissione alla valutazione in
ingresso va integrata con il Dossier dello studente contenente: - CV in formato eurcpeo,
=e non caricato durante la procedura online; - certificazioni linguistiche, informatiche
patentini o abilitazioni di mestiere; - certificazioni o altra documentazione attestante
esperienze lavorative o sociali anche all'estero. Tale dossier va consegnato presso la
segreteria dell'Alta Formazione Professionale di Villazzano, in via Asiago 14, entro il
30.05.2020

Comunicazioni del Soggetto
attuatore

Data di svolgimento della
valutazione in ingresso

Informazioni su data e luogo di Per data di svolgimento della valutazione in ingresso =i intende |a data della prima
lai + m 1

della ione in  prova. Luogo: Istituzione formativa paritana Enaip CFP di Villazzano (Via Asiago n. 14,
ingresso Villazzano - Trento)
E-mail cfp.villazzano@pec.it
Sito web www.enaiptrentino.it

si accede alla schermata che ne permette la modifica:




0/..-\ 4 s s
Anagrafe Unica Studenti Medifica percorso formative di Alta @

Formazione Professionale

Domande Amministrazione 3 B @

Vizuslizza

Soggetio attuators Centro Fonmazione Professionate ENATR - Villazzano

Edizione

Percorse formative

Drata di apertura
presentazions
domande online
Drata di chiusura
presentazions
domande online

Comunicazioni dal
Sogpetto attuatore

Data di svolgimento

della valutazione in

ingresso .

Per data di svolgimente della valutazione in

Informazioni su data |, F 5 o .
ingresso s1 intende ls data della prima prova.

& luogo di 5 f
svolgimento della Luggo:. Istituzione formativa paritaria Enaip CFP
wvalutazione in di azzano (Via Asiago n. 14, Villazzano -

il

ingresso a
e Tren S

E-mail clp.willazzanaSpec. it

Sito web wwwetaipirantina. i

I campi contrassegnati da {*) sono obbligatori

Salva Reimposta

ATTENZIONE! IL SOGGETTO ATTUATORE NON DEVE MODIFICARE LA DATA DI APERTURA né LA DATA DI
CHIUSURA fino a tanto che il Servizio formazione professionale, formazione terziaria e funzioni di sistema
- Ufficio pedagogico-didattico formazione professionale non ne CONCEDE specifica AUTORIZZAZIONE.

| dati modificabili sono i seguenti:

* Data di apertura presentazione domande online: data di apertura delle domande online per quel
percorso; non é visibile al cittadino in fase di compilazione della domanda, ma si trova nel
calendario (vedi immagine seguente). — DEVE ESSERNE AUTORIZZATA LA MODIFICA

* Data di chiusura presentazione domande online: data di chiusura delle domande online per quel
percorso; non é visibile al cittadino in fase di compilazione della domanda, ma si trova nel
calendario (vedi immagine seguente). — DEVE ESSERNE AUTORIZZATA LA MODIFICA

¢ Comunicazioni del Soggetto attuatore: testo libero specifico del percorso che appare a video in
fase di compilazione della domanda online e sul report generato.

* Data di svolgimento della valutazione in ingresso: data di svolgimento della valutazione in ingresso
che appare a video in fase di compilazione di una domanda online e sul report generato. — DEVE
COINCIDERE CON LA DATA COMUNICATA ALLA PAT

* Informazioni su data e luogo di svolgimento della valutazione in ingresso: testo libero specifico
del percorso che appare a video in fase di compilazione della domanda online e sul pdf generato. —
DEVE COINCIDERE CON QUANTO COMUNICATO ALLA PAT

e E-mail: indirizzo e-mail PEC del Soggetto attuatore che viene utilizzato dal sistema online per I'invio
della e-mail di notifica all’atto della trasmissione di una domanda di ammissione alla valutazione in
ingresso.

e Sito web: sito web del Soggetto attuatore.



N.B.: Da quando il Soggetto attuatore modifica i dati, i dati aggiornati mediante questa
funzionalita saranno attivi e visibili al pubblico in fase di compilazione della domanda online a partire dal
giorno successivo a quello di modifica.

Il calendario completo e visibile al cittadino dalle seguenti pagine web:

“Portale dei servizi al cittadino” della Provincia Autonoma di Trento, sezione Infanzia, Scuola e
Formazione:

7 Alta Formazione Professionale: Presenta la domanda di ammissione alla valutazione in

ingresso @ .
I periodi di presentazione delle domande di ammissione alla valutazione in ingresso per
I'Edizione - ' ' del percorso formativo

prescelto] St consulta le scadenze dei termini di presentazione .

“Home-page” del “Sistema Domande online”:

Benvenuta MIRIAM FALORNI,

in pochi semplici passi potrai inviare una domanda di ammissione alla valutazione in ingresso per I'accesso al
percorsi di Alta Formazione Professionale edizione 2019-2020, consultare le domande che hai gia effettuato
o trovare risposta ai quesiti piu frequenti.

| periodi di presentazione delle domande di ammissione alla valutazione in ingresso per I'Edizione 2019-2020

seguono un calendario specifico a seconda del percorso formativo prescelto:loonsulta le scadenze dei termini l
di presentazione.

Seleziona un pulsante per proseguire.




GESTIONE DOMANDE ONLINE DI ADESIONE ALLA VALUTAZIONE IN INGRESSO

Ricerca delle domande online di adesione alla valutazione in ingresso

La gestione delle domande online di adesione alla valutazione in ingresso ¢ attivabile dall’area Domande
selezionando la voce Ricerca domande Alta Formazione Professionale.

o N\ ki
i

‘ Anogrofe UniC(] Sfudenﬁ Iscrizioni - Mena pricipale
Amministrazione B &

l Ricerca domande Alta Formazione Professionale |

Inserisci iscrizione ad Alta Formazione Professionale
Ricerca iscrizioni Alta Formazione Professionale

Impostare i parametri di ricerca desiderati selezionandoli dalle tendine. L’Edizione e il Percorso formativo
sono scelte obbligatorie, mentre lo Stato della domanda & facoltativo. Premere il pulsante Effettua ricerca
per visualizzare la lista delle domande.

L] h
An ag rafe Un ica 51' udenti Ricerca domande Alta Formazione

Professionale

Domande Amministrazione /@
Edizione 2018-2013| %
Soggetto attuatore |Centra Formazione Professionale UPT - Trento
Percorso formativo |Tecnic0 supariore per il marketing e per il commercio internazionale ﬂ 23
Stato della domanda Seleziona...| v
| Effettua ricerca | | Reimposta

In questa pagina & possibile cambiare lo stato delle domande di adesione alla valutazione in ingresso
ricevute. Scegliere dalla tendina lo Stato della domanda che si desidera assegnare (Validata o Rifiutata) e
spuntare lo studente o gli studenti ai quali si vuole assegnare lo stato (colonna Sel.).



/"'"'\
‘ Ana gra fe Un ica Studen ti Ricerca domande Alta Formazione

Professionale

Domande Amministrazione —/E

ricerca per: Edizione 2018-201% ordinati per:  Cognome & nome Schede trovate 70
Soggetto attuatore ISTITUTO TECHICO
TECNOLOGICO "G. Marconi” - ROVERETO
Percorso formative Tecnico superiore per
l'automazione ed i sistemni meccatronici
Stato della domanda TRASMESSA

Seleziona..| ¥ |

| Assegna modifiche alle domande selezionate | | Deseleziona tutto | | Seleziona domanda Trasmesse
- . Data di Stato della
Cognome ‘ Nome ‘ Codice fiscale ‘ nascita ‘ domanda ‘ Sel. ‘ Download
FALORNI MIRIAM FLRMRME1PS5EG25F  15/09/1961 Trasmessa O W curriculum
FALORNI MIRIAM FLRMRM&1PSSE625F  15/09/1961 Rifiutata O W curriculum

Stati della domanda:

. validazione: il sistema modifica lo stato della domanda da Trasmessa a Validata e invia una
e-mail al richiedente che ha inserito la domanda online di adesione alla valutazione in ingresso.

La validazione crea automaticamente in SAA una iscrizione degli studenti selezionati in stato
“AMMESSO ALLA VALUTAZIONE”.

Nel caso in cui esista gia una iscrizione per lo studente per lo stesso percorso nello stesso periodo
il sistema notifica “Lo studente Cognome Nome risulta gia iscritto a questo percorso di Alta
Formazione Professionale nel medesimo periodo”.

. rifiuto: il sistema modifica lo stato della domanda da Trasmessa a Rifiutata e invia una e-
mail al richiedente che ha inserito la domanda online di adesione alla valutazione in ingresso con
la specificazione obbligatoria della motivazione inserita nell’apposita casella di testo “Motivazione
per Rifiutate”:

Rifiutata YT

che diviene digitabile solo a seguito della selezione dello stato “Rifiutata”.
Non ¢ possibile variare lo stato di una domanda di adesione alla valutazione in ingresso “Validata” né di
una “Rifiutata”.

E sempre possibile visualizzare la domanda di adesione alla valutazione in ingresso in formato PDF
selezionando la voce domanda cosi come il curriculum, se presente, ed eventualmente salvare i file

scaricati.

In sintesi le operazioni ammesse sono le seguenti:

Stato della domanda Stato della domanda
Attuale Assegnabile
Trasmessa - validata (con invio e-mail)

- rifiutata (con invio e-mail)

Rifiutata Non & possibile variare lo stato.
Validata Non & possibile variare lo stato.
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Esportazione delle domande online di adesione alla valutazione in ingresso

L’esportazione del file delle domande online di adesione alla valutazione in ingresso e attivabile dall’area
Domande selezionando la voce Esporta domande Alta Formazione Professionale.

o N\

‘ Anogrofe Unica Studenti Iscrizioni - Mena pricipale @J
sistema informativo deila scuola trentina £

Amministrazione "B &
l Esporta domande Alta Formazione Professionale '

Inserisci iscrizione ad Alta Formazione Professionale
Ricerca iscrizioni Alta Formazione Professionale

Impostare i parametri di ricerca desiderati selezionandoli dalle tendine. L’Edizione e il Percorso formativo
sono scelte obbligatorie, mentre lo Stato della domanda & facoltativo. Premere il pulsante Esporta per
elaborare i dati e quindi poter visualizzare e/o salvare il file in formato .csv contenente tutti i dati relativi
alle domande online.

N
Ana gra fe Unica Studen Esporta domande Alta Formazione
. 2 informatit scuolea tren Professionale
Domande Amministrazione /@B

Edizione 2018-2013| % | *

Istituzione scolastica |Centro Formazione Professionale UPT - Trento

Percorso formativo |Tecni|:c~ superiore per il marketing 2 per il commercio internazt:nalel‘ +

Stato della domanda Seleziona...| v

| Esporta | | Reimposta
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